УТВЕРЖДАЮ
Председатель Щучинского районного исполнительного комитета 




С.В.Ложечник

«____»______________ 20___г.
Индивидуальный план 
подготовки лица, состоящего в резерве руководящих кадров Щучинского райисполкома на замещение должности __________________________________________________ 

на 20___ г.
Ф.И.О. ________________________________________________________
Место работы, должность ________________________________________
	№ п/п
	Наименование мероприятий, подлежащих выполнению в течение года
	Срок выполнения
	Фактическое выполнение 
	Оценка выполненной работы, рекомендации, подпись руководителя

	1.


	Теоретическое обучение, самоподготовка и самообразование:

1.1 самостоятельно изучить: Конституцию Республики Беларусь; Закон Республики Беларусь «О местном управлении и самоуправлении в Республике Беларусь»; распоряжение Президента Республики Беларусь от 29.04.1997 г. «О мерах по улучшению работы с обращениями граждан»; Закон Республики Беларусь «Об обращениях граждан»; Закон Республики Беларусь «О государственной службе в Республике Беларусь»; Закон Республики Беларусь «Об основах административных процедур»;  …………
1.2. участие в постоянно действующем семинаре;
1.3. повышение квалификации.
	в течение  года

занятия

согласно плана 

согласно графика
	
	

	2.
	Практическое обучение:

2.1.Стажировка по соответствующей должности

2.2.Участие в подготовке вопросов на заседание райисполкома: об итогах работы отраслей народного хозяйства, исполнении бюджета района и денежного бюджета района и денежного обращения в районе за   2016 год ; 

2.3. Участие в подготовке и проведении совещаний, семинаров  со специалистами организаций района;

2.4.Участие в совещаниях, проводимых заместителем председателя райисполкома Садовским А.В.
2.5. Ознакомление с работой отделов и управлений райисполкома.

2.6.Исполнение обязанностей на период временного отсутствия лица, замещающего должность

 2.7.Выполнение отдельных поручений по предлагаемой к замещению должности

2.8.Участие в работе советов, комиссий, совещаний, в разработке целевых программ, проектов, планов, в подготовке и проведении семинаров, конференций по вопросам, входящим в компетенцию должности резерва управленческих кадров

2.9.Подготовка и публикация докладов и статей, тематических материалов по вопросам, входящим в компетенцию предлагаемой к замещению должности

2.10.  Участие в проводимых культурно-массовых и общественно-политических мероприятиях, проводимых в районе;

2.11.Иные мероприятия
	согласно плана

январь 2017

в течение 

года

в течение 

года

ежеквартально

в течение 

года

в течение 

года

в течение 

года

в течение 

года

в течение 

года

в течение 

года
	
	


Куратор*




(подпись)


А.С.Хведюк
Начальник отдела 
организационно-кадровой 
работы райисполкома 

(подпись)


Е.И.Куканова
Резервист 




(подпись)


И.С.Свиридова
______________________

* Лицо, на замещение должности которого состоит резервист или заместитель председателя райисполкома (по курируемой отрасли)
