ОБРАЗЦЫ ДОКУМЕНТОВ

для сбора информации на кандидатов на 
должности руководителей, заместителей руководителей, главных инженеров организаций:

1. Параллельно направляются запросы:

1.1 в информационный центр управления внутренних дел Гродненского областного исполнительного комитета (230023  г.Гродно, ул. Академическая, д. 3);
1.2. инспекцию Министерства по налогам и сборам по Гродненской области ( или по месту регистрации кандидата) 
1.3. прокуратуру Щучинского района (231510, г.Щучин, ул.Лермонтова, д. 21) ( или по месту регистрации кандидата)
В данные инстанции направляются:

-письмо о согласовании
ФИРМЕННЫЙ БЛАНК ОРГАНИЗАЦИИ
                                                                                                      Образец
Начальнику

информационного центра управления внутренних дел Гродненского областного исполнительного комитета

ул. Академическая, 3

230023 г. Гродно
О предоставлении сведений

В соответствии с порядком согласования кандидатур, рекомендуемых на руководящие должности, государственное учреждение «Щучинская районная ветеринарная станция» просит предоставить имеющиеся сведения по кандидатуре Иванова Ивана Ивановича, зарегистрированного по адресу: Гродненская область, г.Щучин, ул. Ленина, д. 5, кв. 11.

Паспорт – КН 2390728, выдан 04.03.2008 г. отделом внутренних дел Щучинского райисполкома. 

Предоставление данных сведений на кандидатов на государственные должности осуществляется в соответствии со ст.10 Закона Республики Беларусь от 14 июня 2003г. «О государственной службе в Республике Беларусь». 
Приложение: справка-объективка.
Руководитель                        подпись

В.И.Сидоров

                                                (печать)

С проводимой в отношении меня

проверкой согласен

     подпись       И.И.Иванов

Исполнитель, телефон  
ФИРМЕННЫЙ БЛАНК ОРГАНИЗАЦИИ

образец

Прокурору

Гродненской области

 (ФИО уточняйте на момент отправления запросов)
ул. Доватора, 2а
230012, г. Гродно
или
Прокурору

Щучинского района

 (ФИО уточняйте на момент отправления запросов)
ул. Лермонтова, 21

231510, г.Щучин
О согласовании кандидатуры
Открытое акционерное общество «Альтаир» просит согласовать кандидатуру Иванова Ивана Ивановича, зарегистрированного по адресу: г. Щучин, ул. Пушкина, д. 3, кв. 12., планируемого для назначения на должность заместителя директора по экономике открытого акционерного общества. 
	Приложение:
	справка – объективка Иванова И.И.;



Директор

М.С.Сидоров

Исполнитель, телефон  
ФИРМЕННЫЙ БЛАНК ОРГАНИЗАЦИИ

       образец

                                                                    Начальнику инспекции 

                                                                    Министерства  по налогам и         

                                                                    сборам Республики Беларусь 

                                                                    по Щучинскому району

                                                                     (ФИО уточняйте на момент отправления запросов)

                                                                     пл. Свободы, 11
                                                                     231513 г. Щучин

О предоставлении информации

В соответствии с порядком согласования кандидатур, рекомендуемых на руководящие должности, открытое акционерное общество «Альтаир» просит предоставить имеющиеся сведения по кандидатуре Иванова Ивана Ивановича, зарегистрированного по адресу: г. Щучин, ул. Пушкина, д. 3, кв. 12.

Паспорт – КН 2413713, личный номер 4230695К013РВ7, выд.11.03.2011 г. отделом внутренних дел Щучинского районного исполнительного комитета.

Представление данных сведений на кандидатов на государственные должности осуществляется в соответствии со ст.10 Закона Республики Беларусь от 14.06.2003 г. «О государственной службе» и решением Гродненского областного исполнительного комитета от 27.11.2014 г. № 647 «О мероприятиях по устранению замечаний, высказанных Президентом Республики Беларусь Лукашенко А.Г. на совещании с активом 14.11.2014 г.»
	 Приложение:
	справка – объективка Иванова И.И.;



Директор

М.С.Сидоров

Исполнитель, телефон  
Согласен(а) на предоставление 
в отношении меня имеющихся сведений, 
относящихся к налоговой тайне 
     подпись       И.И.Иванов

 2. После полученных ответов, при условии отсутствия информации, препятствующей назначению кандидата, пишется  письмо в:


 -Щучинский райисполком (приложить документы: оригинал справки(объективки, характеристика, копию личного листка по учёту кадров, ксерокопию диплома об образовании, копии отметок результатов изучения кандидатуры в управлении внутренних дел Гродненского облисполкома и инспекции Министерства по налогам и сборам, копия ответа прокуратуры Гродненской области или Щучинского района)
ФИРМЕННЫЙ БЛАНК ОРГАНИЗАЦИИ
           Образец
Председателю 

Щучинского районного исполнительного комитета

 (ФИО уточняйте на момент отправления запросов)

пл. Свободы,11
231513, г. Щучин
О согласовании кандидатуры
В соответствии с порядком согласования кандидатур, рекомендуемых на руководящие должности открытое акционерное общество «   » просит согласовать кандидатуру Иванова Ивана Ивановича на должность заместителя директора по экономике открытого акционерного общества «  ». 

В резерве кадров для выдвижения на вышестоящую должность  (состоит или не состоит).
Работавший в данной должности Николаюк И.П. освобождён (будет освобождён 23 сентября 2017 года) от занимаемой должности в связи с истечением срока трудового договора (или другая причина).

Документы на Иванова И.И. прилагаются:

- справка-объективка (с копиями отметок инспекцией Министерства по налогам и сборам, УВД);

- копия ответа прокуратуры Гродненской области (или Щучинского района);
- характеристика;

- копия личного листка по учёту кадров;

- копия дипломов об образовании.  
Директор ОАО «    » 
О.А. Лапыш

Исполнитель, телефон
3.  После получения ответа и при условии отсутствия информации, препятствующей назначению кандидата, запрос направляется  в Комитет государственного контроля Гродненской области (230023 г.Гродно, ул. Карбышева, д. 15). 
К письму о согласовании 
                                                                           Образец
ФИРМЕННЫЙ БЛАНК ОРГАНИЗАЦИИ

Председателю Комитета государственного контроля Гродненской области

(ФИО уточняйте на момент отправления запросов)
О согласовании кандидатуры

В соответствии с порядком согласования кандидатур, рекомендуемых на руководящие должности открытое акционерное общество «Альтаир» просит согласовать кандидатуру Иванова Ивана Ивановича, планируемого для назначения на должность заместителя директора по экономике.

Иванов И.И. состоит в резерве кадров на должность заместителя директора по экономике и соответствует требованиям, предъявляемым для назначения на данную должность.
Кандидатура Иванова И.И. согласована с ФИО, председателем (первым заместителем) Щучинского районного исполнительного комитета.
Работающий в должности заместителя директора по экономике Петров Петр Петрович будет освобождён от занимаемой должности 4 марта 2015 года, в связи с истечением срока контракта.
	Приложение:
	справка – объективка Иванова И.И.;

характеристика;
копии ответов о согласовании: с УВД облисполкома, инспекцией Министерства по налогам и сборам, прокуратуры, райисполкома, (сельисполкома).



Директор

М.С.Сидоров

Исполнитель, телефон  

прилагаются:

-справка – объективка на кандидата;

-характеристика;
 -копии ответов о согласовании: с УВД облисполкома, инспекцией Министерства по налогам и сборам, прокуратурой, райисполкомом, (сельисполкома).
         4. После полученного ответа, при условии отсутствия информации, препятствующей назначению кандидата, принимается решение (издается приказ,  распоряжение) о назначении.

5. Отделы кадров организаций в 2-дневный срок после назначения кандидатуры на руководящую должность направляют в отдел организационно-кадровой работы райисполкома копию приказа (выписку) о назначении, справки-объективки на вновь назначенных руководящих работников (на бумажном и электронном носителях), а также сообщают о сроках заключения контрактов с ними.
